Instruktion till  "Presentera KOMET” i PowerPoint.

Det har &ar en snabbinstruktion till dokumentet e§&mtera Komet”. Om du vill kan du
anvanda denna presentation som utgangspunktlféxéimpel rekryteringsmoten. Den ar kort
och fokuserar pa hur utbildningen gar till rentkgiskt och lite om forskning pa metoden i
Sverige.

Om du inte ar van vid Powerpoint kommer har naiggom kan vara till hjalp.

Oppna en powerpoint presentation

Ga in pa start-menyn pa datorn

Klicka pa "Program”

Valj "Microsoft PowerPoint”

Klicka pa "Oppna en befintlig presentation”

Sok ratt pa "Presentera KOMET” dar du sparat dénéppna.
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Lagga till, redigera och ta bort bilder

1. Under fliken "Visa” i menyn hogst upp finns tva ktioner som ar bra att kunna. Och det
ar "Bilder” och "Bildsortering”.

2. Om du vill redigera bilder sa valj "Bilder”, bladalfram bilden du vill &ndra pa. Klicka pa
det du vill &ndra i texten och andra.

3. Om du vill ta bort en bild, valj "Bildsortering” nnlaera bilden du vill ta bort och tryck
"Delete”

4. Om du vill lagga till en bild, valj "Bildsorteringklicka med markéren var du vill infoga
den nya bilden, ga pa "Infoga” i menyn hdgst ugidj YNy bild” och s& véljer du den typ
av bild du vill ha.

Ps. Om du gjort nagot galet kan du oftast ga ireufitken "Redigera” hogst upp i menyn
och vélja "Angra” sé tar den bort det du gjorde.sis

Skriva ut overhead och ahorarkopior

1. Om du vill anvanda bilderna for Overhead (OH) sdvskt via "Arkiv’-menyn. Dar finns
l&angst ner en rubrik med "Skriv ut” med en rullgasimeny. Valj "Bilder utan animering”
sa blir de bra for OH.

2. Nar du skrivit ut s& kan du skriva ut igen, men Héngangen vélja "Ahorarkopior (3
bilder per sida)” eller Ahérarkopior (6 bilder pgida) om du vill ha &hérarkopior.

Att gbra presentationen

1. Koppla upp datorn till projektor. Anvand snabbkonmuia (ofta F8 eller F10) for att fa
bilden via projektorn.

2. Klicka pa "Bildspel” under "Visa”.

3. Bladdra fram och tillbaka med pilar upp eller ned.

4. Tryck pa "Esc” for att avbryta bildspelet.

Lycka till!

Med vénliga hélsningar

/ Konrgginget



